
 
 
Die KITO Armaturen GmbH, mit Sitz in Braunschweig, ist seit 45 Jahren ein bestens aufgestellter Hersteller 
im Bereich Sicherheitsarmaturen. Zu unseren Kunden zählen namhafte Unternehmen aus unterschied-
lichen Bereichen. Unser engagiertes Team von 80 Mitarbeitern macht unseren Erfolg aus und wir wachsen 
ständig weiter. Du suchst eine interessante und anspruchsvolle Ausbildung in einem modernen und 
zukunftsorientierten Unternehmen? – Dann bist du bei uns genau richtig! 

Ausbildung Kauffrau/-mann für Büromanagement (m/w/d) in Vollzeit 

   

 

Was dich erwartet: 

 In deiner 3-jährigen Ausbildung lernst du die unterschiedlichen Abteilungen unseres 
Unternehmens kennen und erwirbst dabei umfangreiche Kenntnisse sowie 
Fertigkeiten in den einzelnen Berufsfeldern wie Einkauf und Logistik, Sekretariat, 
Vertrieb und Marketing. 

 Zu Beginn deiner Ausbildung wählst du zwei Wahlqualifikationen aus verschiedenen 
Schwerpunkten nach denen sich richtet, in welchen Abteilungen du vertieft 
ausgebildet und mündlich geprüft wirst. 

 Unsere Teams aus den jeweiligen Fachbereichen betreuen dich während deiner 
Einsatzphase und stehen dir jederzeit zur Seite. 

 Durch das Planen und Mitwirken an gemeinsamen Projekten stärkst du dein 
Verantwortungsbewusstsein und vernetzt dich mit Kollegen. 

 Teilnahme an firmeninternen Veranstaltungen (Sommerfest, Weihnachtsfeier) 
 Eigenes Firmen-Notebook und Kostenübernahme sämtlicher Schulbücher und 

Büromaterialien 
 Flexible Arbeitszeiten  
 Kostenlose Getränke  

 Was du mitbringen solltest: 

 Die Schule hast du mit mindestens einem guten Realschulabschluss abgeschlossen. 
 Du hast gute Noten in Deutsch, Englisch und Mathematik. 
 Du arbeitest gerne am PC. 
 Du übernimmst gerne Verantwortung, bist zuverlässig, engagiert und arbeitest gerne im Team. 
 Du hast Interesse an kaufmännischen Tätigkeiten sowie am Umgang mit Daten und Zahlen.  
 Die betriebswirtschaftlichen Prozesse und wie diese miteinander zusammenhängen, faszinieren 

dich. 

Deine Aussichten nach erfolgreicher Ausbildung:  

 ein interessantes abwechslungsreiches Aufgabengebiet sowie ein moderner 
Arbeitsplatz in einem netten Team,  

 Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten,  
 ein sicherer Arbeitsplatz in einem international agierenden, wachsenden und 

wirtschaftlich stabilen Unternehmen, 
 eine spannende und vielseitige Tätigkeit mit Gestaltungsspielraum,  
 flexible Arbeitszeit mit Kernzeit, Möglichkeit für Homeoffice/mobiles Arbeiten,  
 ein leistungsgerechtes Einkommen mit branchenüblichen Sozialleistungen,  
 Orientierung am Tarifvertrag der IG-Metall, 
 betriebliche Altersvorsorge, Sozialkasse, Spendit-Card,  
 Möglichkeit des Bikeleasings, 

Hast du dein Profil erkannt? 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung! Sende deine aussagefähigen Bewerbungsunterlagen per Email 
ausschließlich im PDF-Format an ausbildung@kito.de – Für Fragen stehen wir dir jederzeit gern zur 

Verfügung und Vertraulichkeit sichern wir dir selbstverständlich zu. 

mailto:ausbildung@kito.de

